&~ ANCIA

Tout le du monde...

ANCIA est une firme de recrutement reconnue pour la qualité et
I'exclusivité de ses mandats. Nous recherchons un candidat afin de
combler ce poste stratégique :

ADMINISTRATEUR SENIOR 12-4119-DP

Notre client, numéro un mondial des concessions, de la construction,
et des services associés, regroupe I'ensemble des activités du groupe
dans le secteur du stationnement et des services qui lui sont liés.

Relevant du directeur général, I'administrateur sénior se voit attribuer
la gestion de certains stationnements ainsi que la supervision d’'une
équipe d’administrateurs.

Vous devrez connaitre et respecter chacun des contrats de gestion
signé avec le propriétaire, faire le suivi des états financiers des
stationnements sous gestion, voir également a la maximisation des
revenus et au controle des dépenses.

Vous devrez procéder a la facturation des ententes aux baux de divers
clients et au traitement des réclamations d’assurances.

Vous aurez a encadrer et a superviser les administrateurs.

Pour le volet plus opération vous aurez a élaborer des cédules
d’entretien de stationnement, a maximiser la signalisation, a voir a la
gestion du personnel en place, la gestion des comptes a recevQijs
participer aux réunions d’opération.
ANCIA )

8032, avenue des Eglises

Bureau 226
Charny (Québec) G6X 1X7

Télécopieur : 418 832-6511

Nous souscrivons au principe de I'équité en matiére d’emploi.
Seules les personnes sélectionnées seront contactées.
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Vous appliquerez la convention collective en place, formation du
personnel.

La connaissance des systémes accesl et Parknet, SkiData serait un
atout.

Vous aimez un poste avec des responsabilités et des défis.

Le BAC en administration est un atout ou I’équivalent avec 5 années
d’expérience en affaire.

Poste permanent, horaire de 40 heures semaine. Salaire et avantages
sociaux concurrentiels.

Le lieu de travail est sur la Rive-Nord de Québec.

Si ce poste vous intéresse, vous pouvez communiquer avec Madame
Denise Lavoie au 418-832-6600 poste 206 ou faites-nous parvenir
votre curriculum vitae sous la rubrique postes offerts et inscription en
ligne au : www.ancia.ca
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